CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE
UNIVERZITNi CENTRUM ENERGETICKY EFEKTIVNiICH BUDOV

Asistent-ka ekonomického oddeéleni

Jsme Univerzitni centrum energeticky efektivnich budov CVUT se sidlem v
Bustéhradu u Kladna. Propojujeme védu s komer¢ni sférou a pfinasime na trh nova
feSeni, ktera svym uzivatelim pomahaiji byt v technologii o krok napfed. Nasi vasni jsou
budovy, mésta, energie, Zivotni prostfedi, inovace a udrzitelnost. Zaméfrujeme se na
aplikovany vyzkum a vyvoj v ramci grantovych projektll a smluvnich zakazek pro firmy.
Pro rozSifeni naseho tymu hledame Kkolegu/kolegyni na pozici ASISTENT-KA
EKONOMICKEHO ODDELENI.

Pozice je vhodna i pro rodi¢e na rodicovské dovolené nebo pro absolventy.

Napln prace
® podpora ucetniho oddéleni,
" tvorba objednavek v internim ucetnim systému,
® drobné finanéni kalkulace,
® administrativni podpora ekonomického oddéleni,

® spoluprace s dalSimi oddélenimi, koordinace toku informaci, zajisténi obéhu
dokladu,

® Kkontrola a digitalizace dokumentu,
® operativni ukoly dle pokynl nadfizeného.

DalsSi napln prace po zau¢eni, moznost profesniho rustu

® podpora a nasledné vypracovani finan¢niho vykazovani pro védecké projekty.
o Finanéni manazer

Vas profil
® ukonc€ené minimalné stfedoSkolské vzdélani s maturitou,
® znalost prace s PC (MS Office, Outlook),
= znalost CJ — slovem i pismem,
® samostatnost, preciznost a zodpovédny pfistup k pIlnéni ukold,
" analytické mysleni, zajem o praci s daty, tabulkami, reporty apod.,
® nadSeni pro praci, proaktivni pFistup k feSeni problémad, chut ucit se novym vécem.
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®  zpalost zakladu udetnictvi,
" pokrocila znalost Excelu,
B zakladni znalost AJ.

Vyhodou

Nabizime
®  pracovni uvazek min. 0,5,
" flexibilni pracovni dobu,
® zajimavé a inovativni prostfedi na pomezi akademického a firemniho prostfedi,
" pfilezitost podilet se na strategickych zamérech vyzkumnych projekt,
® uplatnéni a rozvoj znalosti a dovednosti,
" firemni a tymové sportovni a kulturni akce,
" mobilni telefon a notebook,

" vyuziti sluzebniho automobilu,

" prfispévek na stravovani a jazykové kurzy,

" pfispévek na produkty spofeni na stafi,

" interni vzdélavani, rozvojoveé kurzy,

" sluzby interniho kouce,

® 30 dnu dovolené,

" moznost obCasné prace z domova,

® Kkids and dogs friendly office,

® kava a Caj na pracovisti zdarma,

®  vitaminové dny,

" systém pro sdileni dopravy autem z Prahy, zejména z okoli Dejvic a metra A,
" firemni svozy z Bustéhradu na UCEEB a zpét,
® celodenni sluzby recepce,

" moznost pracovat ve védé a vyzkumu a byt tak u projektu, které podpofri
udrzitelny rozvoj .

Nastup ihned nebo dle dohody.

Zivotopis nam zaslete na hr@uceeb.cz

Do pfedmétu zpravy uvedte: ,Asistent-ka ekonomického oddéleni”.

Uchazece budeme kontaktovat pribézné.
Uzavérka prihlasek je 10. 12. 2025
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